Stellenausschreibung

Bei der Kaiser- und Hansestadt Tangerminde, zu der die Ortsteile Billberge, Bolsdorf, Buch,
Grobleben, Hamerten, Kockte, Langensalzwedel, Miltern und Storkau (Elbe) mit insgesamt
rund 10.500 Einwohnern gehoren, ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt die Stelle

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Ordnungsangelegenheiten (m/w/d)
unbefristet in Vollzeit zu besetzen.

Aufgabenbeschreibung:

e Absicherung der Obdachlosenunterkiinfte (Evakuierung, Betreuung Zwangsraumung,
Anmietung und Verwaltung von Unterkiinften sowie Erstellen von
Einweisungsverfiigungen)

e Vorbereitung und Beantragung von verkehrsrechtlichen Anordnungen (Beschilderung
der Strafl3en, Beschaffung Verkehrszeichen u.s.w)

¢ Einleitung und Erlass von Ordnungswidrigkeitsverfahren

e Uberwachung der StraRenreinigungspflicht (Verwarnung, BuRgeld, Ersatzvornahme
usw.)

e Bearbeitung der Bewohnerparkausweise (Ersterteilung, Verlangerung, Widerruf,
Ricknahme)

e Bearbeitung von Vorgangen nach dem HundeG LSA (Hundesteuerangelegenheiten,
Anmeldung, Abmeldung, Bearbeitung von Beil3vorfallen usw.)

e Bearbeitung von Wildunfallen

e Bearbeitung von Sondernutzungen

Anforderungsprofil:

Fachliche Voraussetzungen

- eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten oder der Abschluss
des Beschaftigtenlehrganges |

Personliche Voraussetzungen:

eine dem Birger zugewandte und wertschatzende Haltung

Kreativitat und Einfallsreichtum in der Gestaltung der Arbeit

Zuverlassigkeit, Kompromissfahigkeit und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
I6sungsorientiertes Arbeiten

sicherer Umgang mit Microsoft —Office (Word, Excel....)

Fuhrerschein der Klasse B

Die Eingruppierung erfolgt in der Entgeltgruppe 8 TVOD VKA. Die wochentliche Arbeitszeit
betragt Vollzeit, 39 h.

Ausfiuhrliche Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Zeugnissen, Facharbeiter-/Gesellenbrief,
Qualifizierungsnachweise sowie Arbeitszeugnisse senden Sie bitte bis zum 15.09.2025 an
personal@tangermuende.de oder an folgende Anschrift:

Stadtverwaltung Tangermuinde
Haupt- und Personalamt
Lange StralRe 61

39590 Tangermiinde

Wir sind um die berufliche Férderung von Frauen bemiiht und méchten deshalb ausdricklich
Frauen ermutigen, sich zu bewerben. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt. Ebenso ist die Mitgliedschaft in einer der ortlichen Freiwilligen
Feuerwehren forderlich.


mailto:personal@tangermuende.de

Die Bewerbungsunterlagen werden nach dem Abschluss des Auswahlverfahrens fur einen
Zeitraum von drei Monaten in der Stadtverwaltung zur Abholung aufbewahrt.
Bewerbungsunterlagen mit frankiertem Rickumschlag werden dem Bewerber zuriickgesandt.

gez. Schilm
Burgermeister

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

Datenschutzhinweise fir Bewerber (m/w/d) gemaf Artikel 13 Datenschutz-
Grundverordnung

Die Stadt Tangermiinde informiert dariiber, welche personenbezogenen Daten erhoben, bei
wem sie erhoben und wofir diese Daten verwendet werden. Auferdem werden Sie Uber Ihre
Rechte in Datenschutzfragen in Kenntnis gesetzt, auch an wen Sie sich in Bezug auf den
Datenschutz wenden kdnnen.

1.

2.

Verantwortlicher fuir die Datenverarbeitung im Sinne der Datenschutz-Grundverordnung
(DSGVO) ist die Stadt Tangermunde.
Fragen in datenschutzrechtlichen Angelegenheiten kénnen Sie an die
Datenschutzbeauftragte der Stadt Tangerminde richten. Die entsprechenden
Kontaktdaten fur die Stadt Tangerminde sowie flr die dortige Datenschutzbeauftragte
lauten:
Postanschrift: Stadt Tangerminde, Lange Str. 61, 39590 Tangerminde
E-Mail: datenschutz@tangermuende.de .
Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten:
a. Bei der Ubersendung von Bewerbungsunterlagen per Post oder per E-Mail werden die
folgenden fir das Bewerbungsverfahren erforderlichen Daten elektronisch erfasst und
gespeichert:

 Personendaten (Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum)

« Kommunikationsdaten (Telefonnummern, E-Mail-Adresse)

* Behinderung/Gleichstellung

+ Daten zur Ausbildung und Weiterbildung

» Daten zum bisherigen beruflichen Werdegang, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse

* Angaben zu sonstigen Qualifikationen

» Datum der Bewerbung.
b. Bei einer Bewerbung per E-Mail werden auch die mitgesandten Unterlagen gespeichert.
c. Informationen Uber eine Schwerbehinderung werden im Rahmen der gesetzlichen
Bestimmungen erhoben und verarbeitet.

d. Empfanger: lhre Daten werden ausschlief3lich von der Stadt Tangermiunde verarbeitet
und nicht an Dritte weitergegeben.
e. Dauer der Datenspeicherung: Die Daten werden grundsatzlich drei Monate nach
Abschluss des konkreten Bewerbungsverfahrens automatisch geldscht. Dies gilt nicht,
sofern gesetzliche Bestimmungen einer Loschung entgegenstehen, die weitere
Speicherung zum Zwecke der Beweisfihrung erforderlich ist oder Sie einer l&angeren
Speicherung ausdricklich zugestimmt haben.
f. Recht auf Auskunft, Widerruf und Léschung: Sie haben das Recht, jederzeit Auskunft
zu verlangen Uber die zu lhnen bei der Stadt Tangerminde gespeicherten Daten sowie
deren Herkunft und den Zweck der Speicherung.
g. Recht auf Beschwerde: Wenn Sie der Auffassung sind, dass wir lhrem Anliegen nicht
oder nicht in vollem Umfang nachgekommen sind, kénnen Sie bei der zustandigen
Datenschutzaufsichtsbehtrde Beschwerde einlegen:

Landesbeauftragter fur den Datenschutz Sachsen-Anhalt

Leiterstral3e 9, 39104 Magdeburg.

Sie kbnnen der Nutzung lhrer Daten fur die vorgenannten Zwecke jederzeit mit Wirkung far
die Zukunft widersprechen sowie die Léschung Ihrer Daten verlangen. Dies fuhrt allerdings
zum Ausschluss aus dem Bewerbungsverfahren.


mailto:datenschutz@tangermuende.de

